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INSTRUMENTO CONVOCATORIO
SELECAO PUBLICA N. © 11/2025

TIPO MENOR PRECO
ENTREGA DO ENVELOPE ATE AS 14:00 HORAS DO DIA: 08/09/2025
DATA DA ABERTURA: 08/09/2025 - 14:30 HORAS

OBJETO: Contratagédo de empresa para prestacdo de servigos especializados em gestdo de Trafego
nas Redes Sociais para divulgacdo dos Processos Seletivos de 2026 do CEFET-MG conforme
condi¢cBes deste Instrumento Convocatério e seus anexos para atender ao Contrato N° 20/2025
firmado entre o Centro Federal de Educacgao Tecnoldgica de Minas Gerais — CEFET-MG e a Fundacé&o
de Apoio a Educacao e Desenvolvimento Tecnoldgico de Minas Gerais — Fundagdo CEFETMINAS.

A Fundagdo CEFETMINAS — Fundacdo de Apoio a Educacdo e Desenvolvimento Tecnoldgico de Minas
Gerais, com personalidade juridica de direito privado, sem fins lucrativos, por meio da sua Comissdo de
Selec¢do, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizard, a Rua Alpes, 467 — Nova Suica
— Belo Horizonte — MG, SELECAO PUBLICA, do tipo MENOR PRECO, conforme descrito no preambulo
deste Instrumento Convocatorio, para atender a demanda do Contrato N° 20/2025 firmado entre o Centro
Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais — CEFET-MG e a Fundagé@o de Apoio a Educacéo e
Desenvolvimento Tecnolégico de Minas Gerais — Fundacdo CEFETMINAS.

Esta Selecdo Publica sera regida em conformidade com o Decreto N° 8.241 de 21 de maio de 2014, com a
Lei N° 8.958 de 20 de dezembro de 1994, com a Lei n°® 14.133 de 1 de abril de 2021 e altera¢des posteriores
e demais normas que regulamentam as sele¢des publicas. Maiores informacdes poderdo ser obtidas junto a
Comisséo de Sele¢do, no endereco supra ou pelo e-mail licitacao.fcm@fundacaocefetminas.org.br, o qual
deverd ser remetido aos cuidados de Rita Campos ou Angela Vargas, com indicagdo do nuimero do
instrumento convocatdrio no assunto da mensagem.

A presente Selecdo Publica adotara a forma presencial e serd publicada no site oficial
www.fundacaocefetminas.org.br visto que ainda ndo ha sistema eletrénico ajustado para a nova modalidade
de compra cumprindo-se assim o art. 33, paragrafo Unico do Decreto N° 8.241/2014.

TERMO DE RETIRADA DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO DA SELECAO PUBLICA N°. 11/2025.
PESSOA JURIDICA:

ENDERECO:

CNPJ:

TELEFONE(S):

E-MAIL.:

PESSOA DE CONTATO:

CELULAR P/ CONTATO:

| DATA: / /

RECIBO A empresa
CNPJ n°, , retirou este Instrumento Convocatério de
Sele¢do Publica e deseja ser informada de qualquer alteracdo pelo e-mail:

(Assinatura)

OBSERVACAO: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO A COMISSAO DE~SELEQAO PELO EMAIL
licitacao.fcm@fundacaocefetminas.org.br PARA EVENTUAIS COMUNICACOES AOS INTERESSADOS,
QUANDO NECESSARIO.
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1 — CONDIGOES DE PARTICIPACAO

1.1 - Os interessados em participar desta SELECAO PUBLICA, deverdo apresentar ao Departamento de
Compras e LicitagBes da Fundagdo CEFETMINAS, na Rua Alpes, n° 467, Nova Suica, Belo Horizonte,
Minas Gerais, até as 14:00 horas do dia 08/09/2025, 02 (dois) envelopes distintos, colados e nao
grampeados, contendo o primeiro a Proposta de Preco e o segundo a Documentacdo de Habilitacao,
constando obrigatoriamente, em suas partes externas e frontais os seguintes dizeres:

SELECAO PUBLICA N° 11/2025
Razédo Social da empresa
ENVELOPE N° 1 — PROPOSTA DE PRECO

SELECAO PUBLICA N° 11/2025
Razdo Social da empresa B
ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

1.2 As empresas que desejarem enviar seus envelopes via postal (com AR — Aviso de Recebimento),
deverdo remeté-los ao endereco descrito no predmbulo deste instrumento, aos cuidados da COMISSAO DE
SELECAO.
1.2.1 Os envelopes enviados via postal deveréo ser entregues na Fundacdo CEFETMINAS até o
horario fixado no predmbulo deste instrumento.
1.2.2 Quando a empresa optar somente pelo envio dos envelopes ndo presenciando a sessao, o
mesmo participard do certame com o valor descrito em sua proposta comercial e com a
documentacao enviada, ficando impossibilitado de interpor recursos sobre qualquer fase da selecao.

02 - DO OBJETO

Contratacao de empresa para prestagéo de servigos especializados em gestédo de Trafego nas Redes Sociais
para divulgacdo dos Processos Seletivos de 2026 do CEFET-MG conforme condi¢cdes deste Instrumento
Convocatorio e seus anexos para atender ao Contrato N° 20/2025 firmado entre o Centro Federal de
Educacéo Tecnolégica de Minas Gerais — CEFET-MG e a Fundacéo de Apoio a Educacgéo e Desenvolvimento
Tecnoldgico de Minas Gerais — Fundacdo CEFETMINAS.

03 - ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 Planejamento de campanha de Social ADS para Instagram e Facebook, conforme briefing do cliente
contemplando a verba e créditos de anuncios disponivel.

3.2 Segmentac¢ao dos publicos conforme briefing do cliente nas pracas desejadas.

3.3 Estruturacao das campanhas, grupos de anuncios, e anincios da campanha.

3.4  Compra de créditos nas referidas redes, sendo que o valor minimo a ser investido
nestes créditos deveréa ser de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais).

35 Gerenciamento da campanha durante periodo de veiculagéo.

3.6 Envio de relatdrio final com os resultados de campanha e prestacéo de contas da verba investida.
3.7 Periodo das campanhas a ser definido pelo CEFET-MG (a depender do calendario do MEC).

04 - SESSAO PUBLICA PARA ABERTURA DAS PROPOSTAS DE PRECO E DA DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO

4.1 No dia, hora e local previsto no preambulo deste instrumento, a Comissdo de Selecao iniciara a
sessdo de abertura dos envelopes contendo as Propostas de Precos e Documentacao de Habilitacdo que
deverdo ser entregues em envelopes separados e lacrados, da forma como trata este instrumento
convocatério.
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4.2 Na impossibilidade da conclusao dos trabalhos da sesséo desta Selecdo Publica na mesma data de
abertura, e em face de decisdo da Comissdo de Selecdo, podera ser determinada a continuidade das
atividades em dia (s) subsequente (s).

4.3 Os envelopes de Proposta de Preco e Documentagcdo encaminhados a Comisséo de Selecdo apos a
data e horario fixado no presente instrumento, seréo recusados e devolvidos, ainda lacrados, aos respectivos
remetentes.

05 — DAS CONDIGOES GERAIS PARA PARTICIPAGAO

5.1 Poderéo participar da presente Selecdo Publica empresas interessadas que atenderem a todas as
exigéncias, inclusive quanto a documentacao requerida neste instrumento, e ainda, que contiverem no seu
ramo de atividade, inseridos no contrato social em vigor, devidamente registrado, a faculdade para execucéo
do objeto constante deste instrumento e seus anexos.

5.2 A participacdo na sele¢do importa total e irrestrita submissdo dos proponentes as condi¢es deste
Instrumento Convocatério.

5.3 Cada empresa participante apresentar-se-a com, preferencialmente, um representante legal que,
devidamente munido de credencial, serd o Unico admitido a intervir em todas as fases desta selecdo, quer
por escrito, quer oralmente, respondendo assim, para todos os efeitos, por seu representado.

5.4 Nenhuma pessoa fisica, ainda que credenciada por procuragéo legal, podera representar mais de
uma empresa participante.

5.5 NAO PODERAO CONCORRER, DIRETA OU INDIRETAMENTE, NESTA SELEGCAO PUBLICA:

5.5.1 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

5.5.2 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsével técnico ou subcontratado,
guando a licitacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessérios;

5.5.3 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacéo, impossibilitada de participar
da licitagcdo em decorréncia de san¢éo que Ihe foi imposta;

5.5.4 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar
expressamente do edital de licitacao;

5.5.5 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

5.5.6 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢Bes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacéo trabalhista.

5.5.7 Que nao atenda as exigéncias deste Instrumento Convocatorio.

06 - DA APRESENTAGCAO DOS DOCUMENTOS

6.1 Os documentos exigidos deverdo ser apresentados em original ou em cépia devidamente
autenticada.
6.1.1 A Fundacdo CEFETMINAS por se tratar de pessoa juridica privada sem fins
lucrativos, ndo esta apta a autenticar documentos.
6.2 Os documentos de Proposta de Preco e de Habilitacdo dever&o ser entregues sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, em envelopes devidamente fechados e identificados apropriadamente, nos termos
deste instrumento.
6.3 Os participantes arcardo integralmente com todos os custos decorrentes da elaboracdo e
apresentacdo de suas propostas, independente do resultado da selecéo publica.
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07 - DA REPRESENTAGAO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

7.1 Cada empresa participante far-se-a representar por um sé preposto que, devidamente munido de
documento habil, sera o tnico admitido a intervir em qualquer fase da selecéo publica, respondendo assim
para todos os efeitos por sua representada com poderes para praticar todos os atos pertinentes ao certame,
devendo, ainda, identificar-se no ato da abertura dos envelopes, exibindo a Cédula de Identidade. (ANEXO I
— Carta de Credenciamento)

7.2 Por documento habil entende-se: a) habilitacdo do representante mediante procuragdo publica ou
particular com firma reconhecida (neste caso, acompanhada da cépia do ato de investidura do outorgante no
gual conste expressamente ter poderes para a devida outorga; ou, b) documento que comprove sua
capacidade de representar a empresa, caso seja titular da mesma.

7.2.1 Em sendo sécio, proprietario ou dirigente da empresa proponente, devera apresentar copia
da cédula de identidade acompanhada da cépia do respectivo Estatuto ou Contrato Social em vigor,
no qual estejam expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de
tal investidura.

7.3 Somente os participantes que atenderem aos requisitos do item 7.2 deste edital, terdo poderes para
manifestarem apds a declaragdo do vencedor, imediata e motivadamente, a intencdo de recorrer contra
decisdes da Comisséo de Selecdo, assinar a ata onde estara registrado o vencedor e o valor final ofertado e
praticar todos os demais atos inerentes ao certame em nome da proponente. O participante que se retirar
antes do término da sessao considerar-se-a que tenha renunciado ao direito de recorrer dos atos da Comisséo
de Selecéo.

7.4 A falta de representacdo ndo inabilitara a empresa, impossibilitando-a apenas de se manifestar
durante os trabalhos.

7.5 Declarada a abertura da sessdo pela Comissdo de Selecdo, ndo mais serdo admitidos novos
proponentes, a ndo ser como ouvintes, dando-se inicio a abertura dos envelopes.

7.6 Seréo abertos inicialmente os envelopes contendo as Propostas de Prec¢os, cujos documentos seréo
lidos, conferidos e rubricados pela Comisséo de Sele¢éo e pelos participantes.

08- DA PROPOSTA DE PRECO

8.1 A empresa devera apresentar a sua Proposta de Preco em 01 (uma) via, de acordo com as exigéncias
deste Instrumento Convocatério, grafada em R$ (reais) e apresentada em lingua portuguesa, datilografada
ou impressa por qualquer meio eletrénico em papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, contendo as especificagfes do objeto a que se refere esta Sele¢do Publica, devendo ainda ser
datada e assinada na ultima folha e rubricada nas demais, por seu representante legal, com poderes para o
exercicio da representacao.

8.2 A Proposta de Preco devera conter a Raz&do Social, CNPJ, endere¢o completo da empresa, nimero
de telefone, bem como seu endereco eletrbnico (e-mail), assim como dados do representante legal ou
procurador da empresa que ir4 celebrar eventual Contrato.

8.3 A Propostade Preco devera ser apresentada detalhadamente contendo o valor
total pela prestacéo do servigco nele incluso o custo da agéncia, 0s impostos a serem

pagos e o valor a ser investido na compra dos créditos.

8.4 A proposta devera conter oferta firme e precisa sem alternativas ou quaisquer condi¢des ou vantagens
gue induzam o julgamento.

8.5 Ocorrendo discordancia entre o valor numérico e por extenso contidos na proposta, prevalecera o
valor por extenso.

8.6 O prazo de validade da proposta de preco sera de no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao. Caso ndo conste 0 prazo na proposta, esta sera considerada valida pelo referido periodo.
8.7 O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias do
Instrumento Convocatério e as especificacdes técnicas ali previstas.

8.8 A omissao de qualquer despesa necessaria a perfeita realizacdo dos servicos sera interpretada como
ndo existente ou ja incluida nos precos, ndo podendo a empresa pleitear acréscimo apos a abertura da
proposta.

8.9 A proposta devera conter declaracdo expressa de que nos precos ofertados estdo incluidas todas as
despesas, tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre a prestacdo dos servigos, nada
mais sendo licito a empresa requerer ap0s a apresentagdo de sua proposta.
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8.10 Serado desclassificadas as propostas que deixarem de atender as exigéncias deste Instrumento
Convocatoério e seus anexos, bem como, as que apresentarem precos excessivos ou manifestamente
inexequiveis.

09 — DA HABILITAGAO

9.1 Para habilitacdo na Selegéo Publica os interessados deverdo apresentar os documentos a seguir
mencionados, que dever&o ser fornecidos, em 01 (uma) via de cada, em original ou copia autenticada, NAO
podendo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo.

9.2 Se junto & documentagéo forem inseridas copias simples, SEM AUTENTICACOES, os ORIGINAIS
(n&o inclusos no envelope), deverao ser obrigatoriamente EXIBIDOS a Comisséo de Selecdo, para a devida
conferéncia, NO ATO DA ABERTURA DO ENVELOPE. Uma vez incluido no processo, nenhum documento
sera devolvido exceto os originais, se substituidos por cdpias autenticadas.

9.3 Os documentos de Habilitacdo demonstrardo a habilitacdo juridica, a qualificacdo técnica e a
regularidade fiscal e trabalhista da empresa, conforme adiante discriminado.

9.3.1 Habilitacdo Juridica

9.3.1.1 ATO CONSTITUTIVO OU ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL OU CADASTRO
DE EMPRESARIO INDIVIDUAL OU INSCRICAO DE EMPRESARIO, TODOS em
vigor e obrigatoriamente acompanhados de suas respectivas alteracdes, caso
ocorridas, bem como devidamente registrados em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por a¢bes, acompanhados de documentos da
eleicdo de seus atuais administradores.

9.3.1.2 Nos casos em que 0 ato constitutivo, estatuto ou contrato social tenham sido
consolidados, deverad ser apresentada a CONSOLIDACAO e alteracdes
posteriores, caso ocorridas.

9.3.1.3 Nao sera aceito EXTRATO DO CONTRATO SOCIAL (certidao de breve relato).

9.3.2 Qualificacdo Técnica

9.3.2.1 Atestado de Capacidade de, no minimo, 01(uma) empresa idénea de direito
publico ou privado, que comprove a aptiddo para o desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
da Selecdo Publica.

9.3.3 Reqularidade Fiscal e Trabalhista:

9.3.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

9.3.3.2 Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND), emitida pela Receita Federal, Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751
de 02 de outubro de 2014 e Lei n® 8212 de 24 de julho de 1991.

9.3.3.3 Certificado de Regularidade junto ao FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de
Servico) emitido pela Caixa Econdmica Federal, Lei n® 8.036, de 11 de maio de 1990
e na Lein®9.012, de 30 de margo de 1995.

9.3.3.4 Certidao Negativa de Débito Trabalhista junto a Justica do Trabalho (CNDT), Lei
n° 12.440, de 07 de julho de 2011.

9.4 A empresa devera apresentar preenchidas as declara¢cdes contidas nos anexos deste instrumento.
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10 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1 Parajulgamento e classificacdo das propostas, sera aberto, inicialmente, o ENVELOPE 01, contendo
as PROPOSTAS DE PRECO. A Comissédo de Selegdo analisara as propostas verificando o atendimento a
todas as especificacdes e condicdes estabelecidas neste Instrumento Convocatério e seus Anexos, sendo
imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

10.2  Apés a classificacdo das propostas recebidas, a Comissao dara inicio a fase de habilitacdo com a
abertura do ENVELOPE 02 contendo a documentacdo de habilitacdo do interessado mais bem classificado.
Somente serdo avaliados os Documentos de Habilitacdo (ENVELOPE 02) da empresa que oferecer o
MENOR PRECO.

10.3 Havendo empate seréa efetuado sorteio pela Comissédo de Selecdo entre as propostas iguais, em ato
publico, para os participantes.

10.4  Caso a Empresa melhor classificada ndo atenda aos requisitos de habilitagdo, a Comisséo de Selecao
examinara a documentacao de habilitacdo da segunda melhor classificada e assim sucessivamente.

10.5 Constatado o atendimento pleno as exigéncias da Sele¢éo Publica, sendo aceitavel a proposta de
preco e estando habilitada a melhor classificada, sera ela declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto
do presente instrumento pela Comisséo de Selecéo.

10.6  Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e
gue, ao final, devera ser assinada pela Comissdo de Selecdo e pelos proponentes presentes.

10.7 O resultado desta Selecao Publica sera disponibilizado no site: www.fundacaocefetminas.org.br
para conhecimento dos interessados.

10.8 O valor total maximo estimado da prestacdo de servico é de R$80.000,00
(oitenta mil reais), nele incluso o custo da agéncia, os impostos a serem pagos e 0
valor a ser investido na compra dos créditos, sendo obrigatério o valor minimo de R$
60.000,00 (sessenta mil reais) a ser investido na compra de créditos das redes

sociais.

11 - DOS RECURSOS

11.1  Conforme disp8e o Decreto Federal n® 8.241, de 2014, a fase recursal sera Unica, apos o julgamento
das propostas. Os participantes que desejarem recorrer em face dos atos do julgamento das propostas ou da
habilitacdo manifestardo imediatamente, ao término da sessao, a sua intencdo de recorrer, sob pena de
preclusao.

11.2  Sera concedido a empresa que manifestar intencdo de interpor recurso o prazo de 03(trés) dias Uteis
para apresentacao das razdes. O recurso devera ser protocolado na sede da Fundagdo CEFETMINAS.

11.3 As demais empresas ficam, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes no mesmo prazo, a
contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhe assegurada vista imediata dos autos.

11.4 A falta de manifestacao imediata da empresa quanto a intengdo de recorrer importara na perda do
direito de recurso.

11.5 O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se ndo a reconsiderar no prazo
de 03 (trés) dias uteis, o encaminhard a autoridade maxima da Fundagdo CEFETMINAS, que tera
competéncia para a deciséao final, em até 05 (cinco) dias Uteis.

11.6 O acolhimento de recurso implicara invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12 - DA HOMOLOGACAO

12.1  Transcorrido o prazo recursal e decididos os recursos eventualmente interpostos, o processo da
Selec¢éo Publica serd submetido a apreciacdo da Autoridade Superior, para homologac¢éo do objeto a empresa
vencedora, convocando-se apds, a empresa respectiva para firmar as obrigacdes assumidas mediante
contrato.
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13- DO PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera efetuado conforme disposicdes do contrato, mediante apresentacdo de Nota
Fiscal.

13.2 Nao sera efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver pendéncia de liquidacédo da
obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, a ndo apresentagdo da
documentacao exigida neste instrumento ou em caso de irregularidade fiscal.

13.3 A critério da Contratante poderdo ser utilizados os pagamentos devidos para cobrir possiveis
despesas com multas, indenizacdes a terceiros, seguros ou outras de responsabilidade da Contratada.

13.4 O pagamento devera ser solicitado a Fundacdo CEFETMINAS, mediante apresentagdo da Nota
Fiscal, e somente ocorrera depois de atestada a conformidade da prestacdo dos servicos com as exigéncias
contratuais e o disposto nos itens precedentes.

14 — DA CESSAO

141 A empresa vencedora ndo podera, no todo ou em parte, subcontratar suas obriga¢gées ou ceder a
terceiros o presente contrato, sem a prévia autorizacdo da Fundacdo CEFETMINAS, por escrito, sendo
vedada a efetivacdo com empresa que tenha participado de qualquer etapa da selecdo que originou este
contrato.

14.2 A autorizacédo de subcontratacdo concedida pela Fundacdo CEFETMINAS nédo eximir4 a empresa
vencedora da responsabilidade total pelo cumprimento de todos os termos e condi¢des deste contrato.

14.3  Ainda que a Fundacdo CEFETMINAS consinta na cesséo ou transferéncia, total ou parcial do contrato
na subcontratacdo, no todo ou em parte dos servigos nele previstos, a empresa vencedora continuard como
responsavel por todas as obrigagdes consignadas no instrumento contratual, solidariamente e sem beneficios
de ordem, respondendo pela qualidade e resultado dos servicos produzidos pelo cessionério ou pelo
subcontrato.

15 -DAS PENALIDADES

15.1 Se aempresavencedora desta selecdo ndo comparecer para assinar o contrato no prazo de 02 (dois)
dias a contar do recebimento da notificacdo que |he sera encaminhada, estara caracterizado o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se a suspensao do direito de licitar e contratar com
a administracdo por prazo de até 2(dois) anos, além de outras penalidades previstas na Lei n°14.133/21,
podendo ser convidadas a assina-lo as demais licitantes na ordem de classificacéo final, em igual prazo,
mantendo-se as mesmas condi¢cdes propostas pela primeira colocada, inclusive quanto ao preco.
15.2. Em caso de inexecucéo dos servigos, erro de execucdo, execucdo imperfeita, mora de execucao,
inadimplemento contratual ou ndo veracidade das informacdes prestadas, a Contratada, garantida prévia
defesa, estara sujeita as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de 1% (um por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso na entrega do servigo
durante os 30 (trinta) primeiros dias e 2% (dois por cento) para cada dia subsequente;

¢) multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato, por infracdo de qualquer outra clausula
contratual, dobravel na reincidéncia;

d) suspenséo do direito de licitar e contratar com a Administragao por prazo de até 2 (dois) anos;

e) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos da punigéo, ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a Administragdo.
15.3 A multa sera aplicada sobre o valor do contrato, e podera ser descontada dos pagamentos, ou quando
for o caso, cobrada judicialmente pela Contratante.
15.4 As penalidades aplicadas s6 poderdo ser relevadas na hipétese de caso fortuito, forca maior,
devidamente justificadas e comprovadas, a juizo da Administracéo.
15,5 A empresa Contratada fica ciente que o recurso a execucdo dos servigos € proveniente de verba
publica e fica sujeito a sancdes da Lei n°14.133 de 2021.
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16 — DISPOSICOES GERAIS:

16.1 Na proposta apresentada, no caso de discordancia entre os precos unitarios e globais, prevaleceréao
os primeiros; no caso de discordancia entre os valores numéricos e por extenso, prevalecerao os ultimos,
devendo a Comisséo de Selecdo proceder as corregdes necessarias.

16.2 Nao serdo permitidos quaisquer adendos, acréscimos ou retificacdes aos documentos e propostas,

depois de apresentados.
16.3 Nenhuma indenizacao sera devida as empresas participante pela elaboracdo e/ou apresentacédo da
documentacao e propostas relativas a esta Selecdo Publica.

17 — ANEXOS
ANEXO | - Termo de Referéncia
ANEXO Il -Carta de Credenciamento
ANEXO lll -Declaragéo de que ndo emprega menor.
ANEXO |V —Minuta de Contrato

Belo Horizonte, 26 de agosto de 2025

COMISSAO DE SELECAO

Rita de Cassia Neves Campos Angela Maria de Oliveira Vargas Caroliny Regina da Silva Gonzaga
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SELECAO PUBLICA N°. 11/2025
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 Contratacao de empresa para prestacao de servigos especializados em gestao de Trafego nas Redes
Sociais para divulgacdo dos Processos Seletivos de 2026 do CEFET-MG conforme condicdes deste
Instrumento Convocatorio e seus anexos para atender ao Contrato N° 20/2025 firmado entre o Centro Federal
de Educacdo Tecnologica de Minas Gerais — CEFET-MG e a Fundacdo de Apoio a Educacéo e
Desenvolvimento Tecnolégico de Minas Gerais — Fundacdo CEFETMINAS.

2 - ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

2.1 Planejamento de campanha de Social ADS para Instagram e Facebook, conforme briefing do cliente
contemplando a verba e os créditos de anuncios disponivel.

2.2 Segmentac¢ao dos publicos conforme briefing do cliente nas pracas desejadas.

2.3 Estruturacdo das campanhas, grupos de andncios, e anuncios da campanha.

2.4 Compra de créditos nas referidas redes, sendo que o valor minimo a ser
investido nestes créditos devera ser de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais).

2.5 Gerenciamento da campanha durante periodo de veiculagéo.
2.6 Envio de relatdrio final com os resultados de campanha e prestacéo de contas da verba investida.

2.7 Periodo das campanhas a ser definido pelo CEFET-MG (a depender do calendario do MEC).
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SELEGCAO PUBLICA N°. 11/2025
ANEXO Il

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento credenciamos 0 (8) SF. (8)..eeeieiciiriieiiiiiiiieiiiiiiies it ,
portador do documento de Identidade N.o.......ccccceiiiinernnnnnn. , para participar das reunides relativas a
SELECAO PUBLICA N. ° 11/2025, o qual esta autorizado a requerer vistas de documentos e propostas,
manifestar-se em nome da empresa, desistir e interpor recursos, rubricar documentos e assinar atas, a que

tudo daremos por firme e valioso.

Belo Horizonte,............. e e de 2025.

Assinatura:

Obs.: Identificar o signatério e utilizar carimbo padronizado da empresa.
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SELEGCAO PUBLICA N°. 11/2025
ANEXO Il

DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

inscrito no CNPJ n°

.................................................................. , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
.................................................................................. portador(a) da Carteira de Identidade n°
................................. € do CPF N° ....cccccvvvvieeieiiiiiiiiiieieeeenn, DECLARA, para fins do disposto no inciso VI

do art 68 da Lei n° 14.133, de 1 de abril de 2021, que ndo emprega menor de 18(dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condi¢cao de aprendiz,

a partir de 14 (quatorze) anos.

Local e data

(identificacéo e assinatura do representante legal)

11
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SELEGCAO PUBLICA N°. 11/2025

ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO

Termo de Contrato celebrado entre a FUNDAGCAO DE APOIO
A EDUCACAO E DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO DE
MINAS GERAIS, doravante denominada apenas Fundacéo
CEFETMINAS, e a empresSa.......cccccceeiireereennnnn , doravante
denominada apenas CONTRATADA, para a prestacdo de
servicos especializados em gestdo de Trafego nas Redes
Sociais paradivulgacdo dos Processos Seletivos de 2026 do
CEFET-MG conforme condi¢cdes deste Instrumento
Convocatério e seus anexos para atender ao Contrato N°
20/2025 firmado entre o Centro Federal de Educacgéo
Tecnolégica de Minas Gerais — CEFET-MG e a Fundacéo de
Apoio & Educagéo e Desenvolvimento Tecnoldgico de Minas
Gerais — Fundacdo CEFETMINAS.

A FUNDAGAO DE APOIO A EDUCAGAO E DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO DE MINAS GERAIS,
pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ (MF) sob o n° 00.278.912/0001-20, com sede na Rua
Alpes, 467, Bairro Nova Suica, em Belo Horizonte — MG, neste ato representado por seu (@)
Diretor(a).......cccveeerinieeeeenninnn , inscrito no CPF sob o n° ., ha forma do seu Estatuto, doravante
denominada CONTRATANTE;

e

a Eempresa  ..cccccceeeeveiennnns CONTRATADA, estabelecida a RUa/AV......cccovvvvviieeeeeeiiiinnn. , Bairro
....................... y M i, CNPJI N® el NESEE ato representada pelo
..................................... e considerando os Termos do Instrumento Convocatério da Selecdo Publica N°
12/2024 e seus anexos, que passam a fazer parte integrante deste contrato, independentemente de
transcricdo, e, considerando, ainda, o Decreto N° 8.241/14 e a Lei n® 14.133/21 e suas altera¢bes, resolvem
assinar o presente Contrato expresso nas seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratacao de empresa para prestacao de servigos especializados em gestao de Trafego nas Redes
Sociais para divulgacdo dos Processos Seletivos de 2026 do CEFET-MG conforme condicdes deste
Instrumento Convocatorio e seus anexos para atender ao Contrato N° 20/2025 firmado entre o Centro Federal
de Educacdo Tecnologica de Minas Gerais — CEFET-MG e a Fundacdo de Apoio a Educacgdo e
Desenvolvimento Tecnolégico de Minas Gerais — Fundacdo CEFETMINAS.

1.2 Integram o presente contrato independentemente de transcri¢éo, o Instrumento Convocatério, seus
anexos e a proposta da contratada.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

O presente contrato tera vigéncia de 10 (dez) meses, contados da sua assinatura, podendo ser prorrogado

por igual periodo, para isso devendo ser atendido o disposto no art. 40, paragrafo unico, do Decreto
8.241/2014.

12
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CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1 O valor total pela prestacdo do servico serd de RS ........ccceeeennee (por extenso), incluindo o valor
minimo de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais) a ser investido na compra de créditos das Redes
Sociais.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1 O pagamento ser& efetuado através de boleto bancéario ou depoésito em conta corrente da empresa
vencedora, mediante apresentacdo de Nota Fiscal, sendo 75% (setenta e cinco por cento) em até 10 (dez)
dias Uteis apOs a assinatura do contrato e 25% (vinte e cinco por cento) em até 10 (dez) dias Uteis apos a
entrega total dos servicos.

4.2 N&o seré efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver pendéncia de liquidacéo da
obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, a ndo apresentacdo da
documentacao exigida neste instrumento ou em caso de irregularidade fiscal.

4.3 A critério da Contratante poderdo ser utilizados os pagamentos devidos para cobrir possiveis
despesas com multas, indenizagdes a terceiros, seguros ou outras de responsabilidade da Contratada.

4.4 O pagamento deverd ser solicitado a Fundagdo CEFETMINAS, mediante apresentacdo da Nota
Fiscal, e somente ocorrerd depois de atestada a conformidade da prestagcéo dos servicos com as exigéncias
contratuais e o disposto nos itens precedentes.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Acompanhar a execu¢do dos servigos, objeto deste instrumento, por intermédio de funcionério
devidamente designado pela CONTRATANTE.

5.2 Efetuar os pagamentos, conforme condi¢des estabelecidas neste CONTRATO.

5.3 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

5.4 Comunicar a CONTRATADA as possiveis irregularidades detectadas na execug¢do dos servicos.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 Cumprir todas as obriga¢fes estipuladas no termo de referéncia, especialmente:
6.1.1 Planejamento de campanha de Social ADS para Instagram e Facebook, conforme briefing do
cliente contemplando a verba e os créditos de andncios disponivel.
6.1.2 Segmentacdo dos publicos conforme briefing do cliente nas pragas desejadas.
6.1.3 Estruturacdo das campanhas, grupos de anancios, e antncios da campanha.
6.1.4 Compra de créditos nas referidas redes, sendo que o valor minimo a ser investido nestes
créditos deveréa ser de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais).
6.1.5 Gerenciamento da campanha durante periodo de veiculagéo.
6.1.6 Envio de relatério final com os resultados de campanha e prestacdo de contas da verba
investida.
6.2 Desenvolver na sua integridade, o objeto deste CONTRATO, responsabilizando-se pela organizacgéo,
promocé&o, coordenacgdo e demais atividades relacionadas ao objeto.
6.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).
6.4 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo CONTRATANTE.
6.5 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE, quanto ao
servico prestado.

6.6 Manter, durante toda a execucdo do CONTRATO ou instrumento que o substitua, em compatibilidade
com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificacéo exigidas na licitagao.
6.7 Responsabilizar pelos prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por atos de seus

empregados ou prepostos, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do objeto.
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6.8 Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais encargos
acessorios resultantes da execucédo deste instrumento.

6.9 Executar o objeto deste Instrumento Convocatério obedecendo rigorosamente as normas de
seguranca e medicina do trabalho previstos na legislacdo em vigor e as instru¢des e medidas de seguranca
internas que forem determinadas pela Contratante.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES SOCIAIS, COMERCIAIS E FISCAIS.

A CONTRATADA devera, ainda, ndo obstante o estabelecido na clausula anterior:

7.1 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstos na
legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que seus empregados
ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

7.2 Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionados aos
servicos, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexao ou contingéncia.

7.3 Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicacéo
desta Sele¢do Publica.

A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos nesta clausula, néo transfere
a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto deste Contrato, razéo
pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva,
para com a CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA — DA CESSAO

8.1 A CONTRATADA néo poderd, no todo ou em parte, subcontratar suas obriga¢des ou ceder a terceiros
0 presente contrato, sem a prévia autorizacdo da CONTRATANTE, por escrito, sendo vedada a efetivagao
com empresa que tenha participado de qualquer etapa da selecdo que originou este contrato.

8.2 A autorizagéo de subcontratagdo concedida pela CONTRATANTE néo eximird a CONTRATADA da
responsabilidade total pelo cumprimento de todos os termos e condi¢des deste contrato.

8.3 Ainda que a CONTRATANTE consinta na cesséo ou transferéncia, total ou parcial do contrato na
subcontratacdo, no todo ou em parte dos servicos nele previstos, a CONTRATADA continuard& como
responsavel por todas as obrigag8es consignadas no instrumento contratual, solidariamente e sem beneficios
de ordem, respondendo pela qualidade e resultado dos servigos produzidos pelo cessionario ou pelo
subcontrato.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1 Em caso de inexecucdo dos servicos, erro de execucgéo, execucdo imperfeita, mora de execucéo,
inadimplemento contratual ou néo veracidade das informacdes prestadas, a CONTRATADA, garantida prévia
defesa, estara sujeita as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de 1% (um por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso na entrega do servico
durante os 30 (trinta) primeiros dias e 2% (dois por cento) para cada dia subsequente;

¢) multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato, por infragéo de qualquer outra clausula
contratual, dobravel na reincidéncia;

d) suspenséo do direito de licitar e contratar com a Administragao por prazo de até 2 (dois) anos;

e) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica, enquanto
perdurarem os motivos da puni¢do, ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a Administracado.
9.2 A multa sera aplicada sobre o valor do CONTRATO, e podera ser descontada dos pagamentos, ou
guando for o caso, cobrada judicialmente pela CONTRATANTE.
9.3 As penalidades aplicadas s6 poderdo ser relevadas na hipétese de caso fortuito, forca maior,
devidamente justificadas e comprovadas, a juizo da Administragdo.
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CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

A inexecucao total ou parcial do CONTRATO enseja a sua extingao, conforme disposto nos artigos 137 a 139
da Lei N ©° 14.133/21. Os casos de extingdo contratual seréo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA PROTECAO DE DADOS

11.1 A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar no presente Contrato em
conformidade com a Legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinacfes de 6rgaos
reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei n® 13.709/2018, além das demais normas e
politicas de protecdo de dados de cada pais onde houver qualquer tipo de tratamento dos dados dos clientes,
0 que inclui os dados dos clientes desta. No manuseio dos dados a CONTRATADA devera:

11.1.1 Tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instrucbes da
CONTRATANTE e em conformidade com estas clausulas, e que, na eventualidade, de ndo mais
poder cumprir estas obrigacdes, por qualquer razdo, concorda em informar de modo formal este fato
imediatamente a CONTRATANTE.

11.1.2 Manter e utilizar medidas de seguranca administrativas, técnicas e fisicas apropriadas e
suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais mantidos ou
consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir a protecdo desses dados contra acesso ndo
autorizado, destruicdo, uso, modificacdo, divulgagdo ou perda acidental ou indevida.
11.1.3 Acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua permissdo de acesso
(autorizagdo) e que os dados pessoais ndo podem ser utilizados para fins diversos do presente
contrato sem autorizacao expressa e por escrito da CONTRATANTE.

11.1.4 Garantir, por si prépria ou quaisquer de seus colaboradores ou terceiros contratados, a
confidencialidade dos dados processados, bem como a manter quaisquer Dados Pessoais
estritamente confidenciais e de ndo os utilizar para outros fins, com exce¢éo da prestagéo de servicos
a CONTRATANTE. Ainda, treinara e orientard a sua equipe sobre as disposi¢des legais aplicaveis
em relacdo a protecao de dados.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO
Para dirimir as duvidas e pendéncias que se originarem da interpretagdo ou aplicagdo das clausulas do
presente instrumento que ndo forem resolvidas em comum acordo entre as partes, serd competente o foro
da Comarca de Belo Horizonte - MG, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que o seja.

E, por estarem as partes assim justas e acordadas, CONTRATANTE e CONTRATADA firmam o presente
em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenga das testemunhas abaixo assinadas.

Belo Horizonte........ (o [ de 2025.

Testemunhas:
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